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APRESENTACAO

Este caderno tem o objetivo de informar os alunos dos cursos de Extensao
da UNICAMP sobre os procedimentos académicos e administrativos da
Instituicdo, estrutura dos cursos, além de prestar esclarecimentos sobre suas
modalidades.

Trata-se de um guia para que o aluno aproveite ao maximo as
potencialidades de cada curso e interaja com o0s setores académico e
administrativo, criando assim condi¢cfes para atingir os seus objetivos.

A revisdo de 2008 foi efetuada pelos Coordenadores de Extensdo das
Unidades de Ensino e Pesquisa e pela Escola de Extensdo da UNICAMP e
aprovado na reuniao do Conex — Conselho de Extens&o, no dia 19 de fevereiro
de 20009.



SUMARIO

1- InformacOes gerais sobre a Escola de Extensao da UNICAMP ......

2- Modalidades dos CUrsos de EXTENSE0 ...vuureeriiieiiieiaeaeeaieearnnnes

3- A quem se destinam....
4- INSCriCa0 ....cevvvinunnnnn..

5- Matricula ....cccoeoieea....

6- Matricula de aluno estrangeiro .......cccoviiiiiiiiiiiiii i eaiieeenns

7- Corpo docente ...........

8- Infra-estrutura ...........

9- Calendario / Programa

B CUISOS it

10- Pagamento das mensalidades ...........ooiiiiiiiiiiii e

11- Cartao universitario ..

12- Inadimpléncia — Falta

13- Bolsa de estudos ......

14- Desisténcia ......c.......

15- Atualizacédo cadastral
16- Faltas .......ccceeeennnn...

17- Avaliagéo ................

de pagamento / mensalidades ...............

18- Prazos de entrega dos trabalhos ...

19- Certificado / atestado

20- Prazo de integralizac&o curricular ...... ...

21- Aproveitamento de eStUAOS ......ceeiiiiiiiiiiiiiiiiii e eeeeaeaeens

22- Regime disciplinar ....

23- Alguns esclareCimentos ......o.eiieiii e

24- Servicos da UNICAMP

10
10
11
11
12
12
12
12
12
13
13
14
14
14
16
16
16
16
17
17
18
19



1-INFORMACOES GERAIS SOBRE A ESCOLA DE EXTENSAO DA UNICAMP

A Escola de Extensdo da UNICAMP - Extecamp, 6rgdo da PREAC - Pro-
Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios, tem o objetivo de administrar e
estimular o oferecimento de cursos de extensao pela UNICAMP, ampliando
assim a efetividade da transferéncia de conhecimentos disponiveis na
Universidade para a comunidade.

A Extecamp foi criada pela deliberacdo CONSU A 27/89 de 19/10/89
modificada pelas Deliberacdes em vigéncia, CONSU A 02/99 de 07/04/99 e
CONSU A 09/2005 de 01/06/05. Para a consecucao desse objetivo, a Extecamp
devera (Art. 3° deliberacdo CONSU A 02/99):

I - coordenar amplamente todo o conjunto dos cursos de extensdo da
UNICAMP, incumbindo-se da operacionalizagdo dos cursos implantados;

Il - supervisionar e acompanhar os processos de divulgacédo e realizacéo
de cursos de extenséo;

I1l - organizar e promover o oferecimento de cursos de extens&do uni e
pluridisciplinares;

IV - instalar, organizar, manter e administrar um sistema de informacdes
sobre os cursos de extensao, publicando seu catalogo;

V — propor, para aprovacdo das instancias competentes, as normas
operacionais para o oferecimento de cursos de extensdo, inclusive no que
concerne a fixacdo de taxas;

VI - receber, analisar e consolidar informacfes relativas aos recursos
captados através do oferecimento de cursos de extensdo, inclusive quando
obtidos por fonte eventual de financiamento e fomento;

VIl - coordenar a administracdao da parte que lhe couber dos recursos
captados através do oferecimento de cursos de extensao;
VIIl - buscar a ampliacdo do alcance de seus cursos, em particular,

prevendo condi¢cdes de acesso para candidatos que ndo possam pagar as taxas
eventualmente fixadas.

A mesma Deliberacdo CONSU A 02/99 define os cursos de extensdo: Artigo
4° - A denominacdo "Curso de Extensao" é usada na presente Deliberacao
significando toda atividade de ensino académico, técnico, cultural ou artistico,
ndo capitulada no ambito regulamentar de ensino de graduacdo e da poés-

graduacao "stricto sensu” da UNICAMP.



2- MODALIDADES DOS CURSOS DE EXTENSAQ

A Extecamp oferece as seguintes modalidades de cursos, regulamentadas
por Deliberacbes da Camara de Ensino e Pesquisa (CEPE) da UNICAMP:

e Cursos de Extensao:

Sao regidos pela Deliberacdo CEPE A 5/96 da UNICAMP. Tém uma carga
minima de 30 (trinta) horas-aula, ndo computado o tempo de estudo individual
e em grupo, sem assisténcia docente, ou de atividades extra-classe. Podem
alcancar o ambito de toda a coletividade ou dirigir-se a pessoas e instituicdes
publicas ou privadas. Os cursos de extensao classificam-se como:

1) Cursos Livres: ndo se exige nenhum grau de escolaridade do aluno.

I1) Cursos para 1° e 2° Graus: para alunos que possuam o0 1° e 2° Graus
completos.

I11l1) Cursos para graduados: para alunos com curso superior completo.

Um curso de extensao pode ser constituido de uma unica disciplina ou por um
conjunto de disciplinas correlatas, cuja soma das cargas horarias resultem num
minimo de 30 (trinta) horas-aula, sendo que as disciplinas de extensao devem
ter carga minima de 8 horas-aula.

Somente os alunos que houverem comprovadamente freqientado, no
minimo, 85% (oitenta e cinco por cento) da carga horéaria prevista, além de
terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo global de
avaliacdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus ao certificado de conclusao
correspondente.

e Cursos de Especializacédo Técnica:

Séao regulamentados pela Deliberacdo CEPE A 15/96 da UNICAMP. Destinam-
se a graduados em cursos técnicos, tendo por objetivo preparar especialistas
em setores restritos das atividades profissionais. Tém uma carga minima de
360 (trezentos e sessenta) horas-aula, ndo computado o tempo de estudo
individual e em grupo sem assisténcia docente, ou de atividades extra-classe.

Somente os alunos que houverem comprovadamente frequentado, pelo
menos, 85% (oitenta e cinco por cento) de carga horéaria prevista, além de
terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo global de
avaliacdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus ao Certificado de conclusao
correspondente.

e Cursos de Atualizacao Universitaria:

Seguem a Deliberacdo CEPE A 24/96 da UNICAMP. Destinam-se a graduados
em cursos superiores, tendo por objetivo atualizar e melhorar conhecimentos e
técnicas de trabalho. Tém uma carga minima de 180 (cento e oitenta) horas-
aula, ndo computado o tempo de estudo individual e em grupo sem assisténcia
docente, ou de atividades extra-classe.

Somente os alunos que houverem comprovadamente frequentado, pelo
menos, 85% (oitenta e cinco por cento) de carga horéaria prevista, além de
terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo global de
avaliacdo de, no minimo, 7,0 (sete), fardo jus ao Certificado de conclusao
correspondente.



e Cursos de Difuséo:

Criados pela Deliberacdo CEPE A 22/04 com o propoésito de divulgar cultura,
conhecimentos e técnicas de trabalho. Esses sdo denominados, conforme o seu
conteudo, de:

a) Curso de Difuséo Cultural;
b) Curso de Difuséo Cientifica;
¢) Curso de Difusao Tecnoldgica.

A carga horaria minima para esses cursos é de 1 (uma) hora e ndo ha
atribuicdo de notas ou conceitos independentemente de haver processo
avaliatorio. A emissdo do Atestado de Frequéncia pela Diretoria Académica €
facultativa. A Unidade de Ensino responsavel devera explicitar se a referida
emissao devera ou nao ocorrer. Na hipotese da Unidade optar pela emissao de
Atestado, a matricula ser& obrigatéria, nos termos determinados para os demais
cursos no ambito da extensao.

e Cursos de Especializacdo e Cursos de Aperfeicoamento - modalidade
extensao universitaria:

Os Cursos de Especializacdo e Aperfeicoamento modalidade extensao
universitaria sdo regulamentados pela Deliberagcdo CEPE A 04/03, CEPE A
06/04 e CEPE A 08/05 da UNICAMP. Estes cursos foram criados pela
Deliberacdo CEPE A 07/95, revogada pela CEPE A 4/03 e CONSU A 2/99.
Destinam-se a graduados em cursos superiores, tendo por objetivo, os
primeiros, preparar especialistas em setores restritos das atividades
académicas e profissionais, e os ultimos, atualizar e melhorar conhecimentos
e técnicas de trabalho. Com uma carga minima de 360 (trezentos e
sessenta) e 180 (cento e oitenta) horas-aula, respectivamente, nao
computado o tempo de estudo individual e em grupo sem assisténcia
docente, ou de atividades extra-classe. Somente podera matricular-se em
tais cursos, aluno portador de diploma de conclusdo de curso superior,
emitido por instituicdo reconhecida e devidamente registrado. Os cursos de
especializacdo que seguem a Deliberacdo CEPE A 04/03 nao atendem aos
requisitos da Resolucao CES/CNE n© 01, de 03/04/01, que regulamenta os
cursos de Pés-Graduacao "Lato" e "Strictu Sensu™.

Somente os alunos que houverem comprovadamente frequentado, pelo
menos, 75% (setenta e cinco por cento) de carga horaria prevista, além de
terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo global de
avaliacdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus ao certificado de conclusao
correspondente.

OBSERVACOES:

1- Ha cursos nos quais o professor responsavel exige que a
freqlUéncia seja superior a 75% (setenta e cinco por cento). Essa
alteracdo constara no Termo de Compromisso que o aluno
assinara no ato de sua inscricao.

2- Os cursos ocorrerdao somente se for preenchido o nUmero minimo
de alunos.




3- A QUEM SE DESTINAM

Os cursos de extensdo da UNICAMP sdo oferecidos a toda a comunidade,
desde que atendam aos pré-requisitos solicitados.

4- INSCRICAO

4.1 — Para cursos de extenséo, difusao, atualizacao e disciplinas isoladas:

A inscricdo podera ser feita via correio, pessoalmente ou por outrem,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

e Ficha de Inscricdo e Termo de Compromisso assinado (preenchidos on-

line); —
ATENCAO N
e 01 cépia da Carteira de Identidade - RG; CARTEIRA DE HABILITACAO
NAO SUBSTITUI CPF E RG

e 01 cépia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

e 01 coépia do Diploma Registrado ou Certificado de conclusdo de curso do
nivel de escolaridade exigido pelo curso pretendido.

4.2 — Para cursos de especializacao técnica, especializacdo universitaria e

aperfeicoamento:

A inscricdo podera ser feita via correio, pessoalmente ou por outrem,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

e Ficha de Inscricdo e Termo de Compromisso assinado (preenchidos on-
line);

e 01 copia da Carteira de Identidade — RG, autenticada;

e 01 cépia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

e 01 copia do Diploma Registrado ou Certificado de conclusdo de curso,
autenticada. Se o aluno entregar copia do Certificado devera entregar, até
o final do curso, uma cépia autenticada (frente e verso) do Diploma de

Ensino Superior (Graduacao);

e 01 foto 3x4 recente (somente para cursos de especializacao), sem rasuras
e sem ser escaneada.
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Perderd o direito a vaga o candidato que:

- nao apresentar todos os documentos exigidos para matricula dentro do
periodo de inscricao;

- néo participar do processo seletivo (prova, entrevista, analise de
curriculum vitae ou Histérico Escolar, etc.) dentro do periodo
estabelecido, caso seja exigido no curso de interesse.

Observacéao:

- As copias do RG e do Diploma poderéao ser autenticadas por funcionarios
da Secretaria de Extensdo mediante apresentacao dos originais.

- Inscricdo por fax sera aceita apenas para cursos gratuitos ou com
pagamento a vista.

5- MATRICULA

Participardo desse processo somente as pessoas que entregaram
rigorosamente todos os documentos exigidos, sendo essa a vinculacéo legal
do aluno ao curso de extensao.

No ato da matricula, os candidatos classificados e convocados receberéao
um boleto bancéario (pessoalmente ou por e-mail), referente a primeira
parcela do curso (efetivacdo da matricula).

A matricula estara efetivada somente apds a baixa desse boleto no banco
de dados, que ocorre no dia util seguinte ao pagamento efetuado.

No caso de cursos gratuitos, a matricula é feita automaticamente no ato
da entrega da documentacdo solicitada ou apoOs resultado de processo
seletivo, se houver.

Os cursos que ndo atingirem o numero minimo de alunos poderédo ser
cancelados.

6- MATRICULA DE ALUNO ESTRANGEIRO

a) A matricula de alunos estrangeiros, portadores de visto permanente, sera
feita mediante a apresentacdo do R.N.E. (Registro Nacional de
Estrangeiro), desde que o término do curso escolhido se dé dentro do
prazo de validade de sua estada no Brasil.

b) Caso o aluno nédo tenha R.N.E., deverd apresentar-se ao Controle de
Estrangeiro da Diretoria Académica, munido da Ficha de Inscricao
preenchida e assinada, uma copia com traducéo juramentada do Diploma
e uma copia do CPF, para fins de orientacfes e liberacdo de matricula.

c) O aluno devera ter obrigatoriamente “visto de estudante”. Ndo seréo
aceitos alunos estrangeiros com “visto de turista”.

d) Em qualquer outra situacdo nao contemplada nos itens anteriores,
devera ser consultada a Diretoria Académica da UNICAMP
(http://www.UNICAMP.br/prg/dac ou
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(http://www.pg.UNICAMP.br/portarias/1997/por07497.htm).

7- CORPO DOCENTE

E constituido por Mestres, Doutores e Especialistas da UNICAMP e por
professores convidados de outras Universidades e Instituicbes, observada a
Deliberacdo CONSU A-5 de 29/05/2007.

8- INFRA-ESTRUTURA

Os cursos podem ser ministrados nas instalacbes da UNICAMP ou em
outra Instituicdo, atendendo as necessidades das empresas e 6rgédos de
diversas areas.

9- CALENDARIO / PROGRAMA DE CURSOS

Os cursos, depois de aprovados nos diversos segmentos da UNICAMP e
programados pelos professores responsaveis, ficam disponibilizados para
inscrigdo no site: http://www.extecamp.UNICAMP.br.

10- PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

O pagamento das mensalidades podera ser efetuado em qualquer agéncia
da rede bancaria, até o dia do vencimento. Apds o vencimento, somente no
Banco Santander S/A, observada a data limite de 14 dias de atraso,
constante no corpo do boleto.

Os boletos podem ser consultados ou impressos através do site:
http://www.extecamp.UNICAMP.br, em “Acesso Restrito” - “Alunos”, ou
entao diretamente na Extecamp, ou ainda na Secretaria de Extensao na qual
foi feita a matricula.

11- CARTAO UNIVERSITARIO

Poderao requerer cartdo universitario somente os alunos matriculados nos
Cursos de Especializacdo Técnica e Universitaria.

Somente apoés efetivacdo da matricula e devida conferéncia da
documentacdo pela DAC — Diretoria Académica, o aluno deverd acessar o
site da Extecamp, através do link:
http://www.extecamp.UNICAMP.br/loginaluno_seg2.asp, clicar na opgao:
Solicitacdo de Carteirinha Estudantil, e imprimir o formulario. Esse
documento tem um custo estipulado pela UNICAMP através da Secretaria
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Geral (http://www.sqg.UNICAMP.br/cad/taxas_seradm.htm) e deverad ser
depositado em conta corrente (as informacdes de valor e conta corrente séao
apresentadas no ato da solicitacdo de carteirinha estudantil via sistema).

O aluno deveréa dirigir-se a DAC, munido da copia do comprovante de
pagamento e da ficha de solicitacdo do cartdo universitario, para que seja
providenciado esse documento.

De posse do cartdo universitario, o aluno podera:

1. Retirar livros nas bibliotecas - devera dirigir-se a biblioteca e oficializar seu
cadastro;

2. Cadastrar veiculo e utilizar o restaurante universitario (bandejao) - dirigir-
se a Central de Informac6es da UNICAMP para providéncias necessarias;

3. Receber atendimento médico de urgéncia no CECOM - Centro de Saude da

Comunidade.

Em caso de perda, dano, extravio, roubo ou furto, o aluno devera solicitar
imediatamente a suspensao do cartdo universitario, comunicando o tipo de
ocorréncia a DAC. Automaticamente, serdo suspensos 0s servi¢os associados
e serd emitido um cartédo provisorio até que a nova identidade fique pronta.

Os alunos dos cursos de extensdo, difusdo, disciplinas isoladas,
aperfeicoamento e atualizacdo, no ambito da Extensdo nédo tém direito ao
cartao universitario, nao se aplicando os itens 1 a 3 acima. Nesses casos, se
necessario, a Extecamp oferece uma Declaragdo de Matricula.

12- INADIMPLENCIA - FALTA DE PAGAMENTO / MENSALIDADES

O aluno inadimplente por mais de 90 (noventa) dias serd acionado
judicialmente e somente podera matricular-se em cursos no ambito da
Extensdo, quando o curso for gratuito ou quando efetuar o pagamento a
vista, enquanto ndo saldar sua divida junto a UNICAMP, conforme Termo de
Compromisso assinado na ocasiao da inscricdo/matricula.

13- BOLSA DE ESTUDOS

1. A cada 20 (vinte) alunos matriculados numa disciplina ou curso de
extensao, devera ser concedida pela Unidade, caso solicitada, no minimo,
1 bolsa de estudos integral.

2. No caso do curso ser oferecido a um numero inferior a 20 (vinte) alunos,
devera ser concedida pela unidade, caso solicitada, no minimo, 1 (uma)
bolsa de estudos de valor proporcional. Por exemplo: para cada 12
(doze) alunos matriculados, o valor da bolsa oferecida seria de 60%
(sessenta por cento) da bolsa integral.

3. O mesmo critério do item “2” deste Guia se aplicard aos cursos com mais
de 20 (vinte) alunos. Por exemplo, para 30 (trinta) alunos matriculados,
o valor a ser aplicado em bolsas de estudos seria de 1,5 vezes o valor de
uma bolsa integral.

4. A critério do professor responsavel pelo curso, uma bolsa de estudos
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integral podera ser dividida em varias bolsas parciais.

5. Os alunos interessados em bolsas de estudos deverdo preencher um
formulario padrao elaborado pela Extecamp
(http://www.extecamp.UNICAMP.br/extecamp/bolsa2004.doc)
comprovando a insuficiéncia de recursos para o pagamento da matricula
e demonstrando perfil académico necessario para o acompanhamento do
curso.

6. A escolha dos bolsistas sera feita pelo professor responsavel pelo curso,
com a ciéncia do Coordenador de Cursos de Extensao da Unidade.

7. O pedido de bolsa pode ser feito pelo aluno em qualquer momento do
curso.

8. A continuidade da bolsa concedida podera estar atrelada ao rendimento
escolar do aluno e revisada periodicamente conforme estabelecido pelo
professor responsavel pelo curso no formulario de concessao de bolsa.

14- DESISTENCIA

O aluno podera desistir do curso e devera formaliza-lo por meio de
documento escrito (original, fax ou e-mail) entregue na Secretaria de
Extensao onde fez a matricula.

Ha dois tipos de desisténcia:

1. Quando a desisténcia ocorrer até sete dias apds a data do inicio do curso,
o aluno tera direito a devolucédo integral do valor ja pago. Devera informar
os dados bancarios e CPF do titular da conta corrente;

2. Quando a desisténcia ocorrer apo6s sete dias da data do inicio do curso, o
aluno que possuir parcelas vencidas devera quitad-las para nao ser
considerado inadimplente. Os boletos a vencer serdo cancelados.

O cancelamento da matricula pela UNICAMP podera ocorrer no caso em
que se constate qualquer irregularidade nos documentos do aluno.

Nos cursos no ambito da Extensdo ndo existe trancamento de matricula.

15- ATUALIZACAO CADASTRAL

Sempre que houver mudanca nos dados (endereco, e-mail, etc.), o aluno
devera efetuar a atualizacdo cadastral. Esta podera ser feita diretamente no
site http://www.extecamp.UNICAMP.br, em “Acesso Restrito” - “Alunos” ou
por meio de comunicado a Extecamp ou Secretaria de Extensdo onde fez a
matricula.

A Extecamp n&o se responsabiliza por correspondéncias extraviadas
devido a ndo atualizacdo cadastral.

16- EALTAS

Os alunos devem estar atentos ao limite maximo permitido. O controle de
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frequéncia é feito pelos professores do curso.

I — S6 havera abono de faltas nos casos previstos abaixo:

1. Convocacédo para cumprimento de servicos obrigatorios por lei.

2. Falecimento do cdnjuge, filho, inclusive natimorto, pais e irmaos até 03
(trés) dias.

3. Falecimento de padrasto, madrasta, sogros e cunhados até 02 (dois) dias.

Obs.: As disposi¢cdes dos itens 2 e 3 deverdo ser comprovadas mediante

apresentacdo pelo aluno de uma copia do atestado de Obito, na Secretaria

de Extensdo onde fez a matricula, num prazo de 15 (quinze) dias, a serem

contados a partir da data do falecimento. A apresentacdo de atestado

médico nao abona faltas, apenas justifica.

Il1- Sdo considerados passiveis de tratamento excepcional (a avaliacdo da
pertinéncia da excepcionalidade sera de responsabilidade do Coordenador de
Extensado) desde que se verifique a conservacao das condicdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento das atividades escolares em
novos moldes, 0s seguintes casos:

1- a aluna em estado de gravidez, que ficara assistida pelo regime de
exercicios domiciliares, em casos excepcionais comprovados por atestado
médico, o qual poderad ser aumentado antes e depois do parto, a partir
do 8° (oitavo) més de gestacao e durante 03 (trés) meses.

2- a aluna enquanto amamentar.

3- o aluno em condicbes de merecer tratamento excepcional - ¢é
considerado merecedor de tratamento excepcional o aluno portador de
afeccbes congénitas ou adquiridas, infec¢cfes, traumatismo ou outras
condicbes morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados,
caracterizados por:

a- incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifigue a conservacao das
condicbes intelectuais e emocionais necessarias para O
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b- ocorréncia isolada ou esporadica;

c- duracdo que nado ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada
caso, para a continuidade do processo pedagogico de aprendizagem,
atendendo a que tais caracteristicas se verificam, em casos de
sindromes hemorragicas, asma, cardite, pericardite, afeccdes
osteoarticulares submetidas a correcdes ortopédicas, nefropatias
agudas ou subagudas, afeccdes reumaticas, entre outros. Como
compensacdo da auséncia as aulas, sdo atribuidos a esse aluno
exercicios domiciliares com acompanhamento, sempre que
compativeis com seu estado de saude e as possibilidades de cada um
dos cursos/disciplinas em gue se encontrar matriculado, a critério dos
respectivos professores responsaveis.

O inicio e o término do periodo em que é permitido o afastamento, sdo
determinados por atestado médico, a ser apresentado a Secretaria de
Extensao junto com o pedido de regime de exercicios domiciliares.

As Secretarias de Extensdo cabe comunicar o afastamento do aluno aos
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professores responsaveis pelos cursos/disciplinas em que se encontrar
matriculado, para efeito de decisdo quanto a Vviabilidade de
acompanhamento dos exercicios domiciliares por parte dos professores
responsaveis.

Cabe ao aluno, por intermédio de representante, manter-se em contato
com os professores para o cumprimento das tarefas estabelecidas no regime
de exercicios domiciliares.

A assiduidade e a pontualidade sdo essenciais e necessarias ao bom
andamento do curso.

17- AVALIACAO

O critério de avaliacado € de responsabilidade do professor do curso.

A avaliacdo podera ser por meio de provas, trabalhos, seminarios, dentre
outros, bem como pela participacdo e interesse demonstrado pelo aluno
durante as aulas e demais atividades.

A retificacdo de nota ou de frequéncia devera ser tratada diretamente
com o docente do curso. Caso o professor entenda pertinente a referida
retificacdo, deverd encaminhar um oficio a Extecamp com a ciéncia do
Coordenador de Extensao, justificando a alteracao.

18- PRAZOS DE ENTREGA DOS TRABALHOS

Os prazos estipulados para entrega dos trabalhos deverdo ser
rigorosamente cumpridos, para que os certificados possam ser expedidos em
tempo habil.

O nédo cumprimento desse item podera acarretar a reprovacao do aluno.

19- CERTIFICADO / ATESTADO

O aluno, exceto no caso de Curso de Difusdo, tem direito a emissao
gratuita de certificado/atestado dos cursos concluidos com aprovacédo e que
tenha atendido a todas as normas académicas (conforme item 2).

No caso de emissdo de 22 via do certificado/atestado do curso sera
cobrada uma taxa (valor estipulado pela UNICAMP conforme link:
(http://www.sg.UNICAMP.br/cad/taxas_servadm.htm).

Certificados néo retirados no prazo de até 01 (um) ano apds a emissao
poderdo ser descartados.

20- PRAZO DE INTEGRALIZACAO CURRICULAR

O prazo para integralizacdo dos cursos que sdo compostos por disciplinas
(multiplos), via de regra, € igual ao periodo de oferecimento do curso.
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Ao se inscrever em um curso multiplo, o aluno deve se informar junto a
Secretaria de Extensao a respeito do prazo de integralizacdo curricular.

21- APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aluno podera aproveitar disciplinas cursadas na UNICAMP como aluno
regular de acordo com as normas vigentes sobre o assunto, em especial, a
Norma Conex n°© 01/2007.

As disciplinas cursadas fora do prazo de integralizacdo do curso poderao
ser aproveitadas para completar seu curso.

Consulte a Secretaria de Extensdo ou a Extecamp para maiores detalhes.

22- REGIME DISCIPLINAR

Comete infracao disciplinar o aluno que:

1- utilizar celulares em sala de aula;

2- transportar ou utilizar armas de qualquer natureza;

3- fumar nas dependéncias da UNICAMP (salas de aula, bibliotecas,
corredores, etc.);

4- usar ou transportar bebidas alcodlicas;

5- usar ou transportar substancias psicoativas ilegais;

6- usar ou transportar substancias psicoativas legais sem a devida
prescricdo meédica;

7- danificar os bens de qualquer natureza do patrimoénio da UNICAMP;

8- desrespeitar, agredir (fisica ou moralmente) e ofender qualquer membro
da comunidade académica da UNICAMP;

9- participar ou promover atos ou manifestacoes de carater discriminatorio
Ou preconceituoso ou que atentem contra a dignidade da pessoa.

10-Cometer fraudes e/ou plagios.

Os alunos que praticarem qualquer das infracdes acima estardo sujeitos a
adverténcia verbal ou escrita, suspensdo por tempo limitado ou
desligamento da Instituicdo, dependendo da gravidade da infracéo.

OBSERVACAO IMPORTANTE!

Lembramos aos alunos dos cursos de extensdo que as Faculdades,
Institutos ou outros 6rgdos da UNICAMP tém suas regras e normas
internas proéprias, que também deverao ser respeitadas e seguidas.
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23- ALGUNS ESCLARECIMENTOS

ESPECIALIZACAO MODALIDADE EXTENSAQ - destina-se a graduados
em cursos superiores, tendo por objetivo preparar especialistas em setores
especificos das atividades académicas e profissionais. Tem uma carga
minima de 360 (trezentos e sessenta) horas-aula, ndo computado o tempo
de estudo individual e em grupo, sem assisténcia docente, ou de atividades
extra-classe. S6 pode matricular-se, aluno portador de diploma de concluséao
de curso superior, reconhecida e devidamente registrado. Os cursos
"modalidade extensdo” nao atendem aos requisitos da Resolucdo CES/CNE
n°® 01 de 08/06/2007 (http://www.mec.gov.br) e sdo regulamentados pela
Deliberagcdo CEPE A 04/03, alterada através das Deliberacdes CEPE A-06/04
e A-08/05.

ESPECIALIZACAO LATO SENSU — nesse tipo de curso, o aluno aprofunda
os conhecimentos adquiridos na graduacdo e se especializa em alguma area
especifica de atuacdo. Somente os graduados podem cursar. O MEC
reconhece apenas as especializacfes que tenham no minimo 360 horas-aula
e gue sejam oferecidas por Instituicdes credenciadas para atuarem nesse
nivel. Estes cursos atendem os requisitos da Resolucdo CES/CNE n° 01 de
08/06/2007.

MBA — o Master Business Administration é considerada uma especializacao
que tem como objetivo aperfeicoar as habilidades gerenciais de profissionais
que atuam em diversas areas de uma empresa. E exigido do candidato o
diploma de curso superior e em alguns casos proficiéncia em linguas
estrangeiras e experiéncia profissional. Esse tipo de curso também é
reconhecido pelo MEC se tiver no minimo 360 (trezentos e sessenta) horas.

MESTRADO ACADEMICO STRICTO SENSU — esse tipo de curso forma
professores e profissionais que dominam temas especificos dentro de sua
area de conhecimento. O candidato deve ter graduacdo (bacharelado ou
licenciatura) em Instituicio de Ensino Superior reconhecida pelo MEC. A
duracdo normal é de dois anos e ha um rigoroso processo seletivo. De modo
geral ha analise do curriculo do candidato e uma entrevista. Costuma-se
fazer duas provas, uma sobre um tema da area do mestrado e outra de um
idioma estrangeiro.

Ao final do curso, o aluno dever&a defender uma dissertacdo perante uma
banca examinadora, apos ter sido qualificado pela banca orientadora e ter
sido aprovado nas disciplinas do curso e em atividades especificas.

S6 tem validade nos diplomas concedidos pelos programas credenciados
pelo MEC e que tenham no minimo conceito 3 (trés) na avaliacdo da CAPES.

MESTRADO PROFISSIONAL — esse mestrado visa ao aprofundamento de
conhecimentos ou técnicas cientificas, tecnolégicas ou artisticas. Enquanto o

18



mestrado académico forma principalmente professores e pesquisadores para
atuar em Universidades e InstituicObes de pesquisa, o profissionalizante
destina-se a qualificacdo de profissionais para empresas de modo geral e
para a atuacao autbnoma no mercado.

As exigéncias s&o as mesmas do Mestrado Académico.

DOUTORADO STRICTO SENSU — esse € um curso especifico para formar
pesquisadores com duracdo de 3 (trés) a 4 (quatro) anos. De modo geral, o
aluno cursa primeiro o mestrado académico.

E exigida do candidato proficiéncia em uma ou mais linguas estrangeiras.

Ao final do Doutorado o aluno defende uma tese, provando algum ponto
de vista que contribua para o avanco do conhecimento em determinada
area.

E esperado que a tese apresente uma discussdo original e que acrescente
algo de novo as pesquisas da area.

24- SERVICOS DA UNICAMP

A Universidade possui uma série de servicos a comunidade, tais como
bibliotecas, lazer, esportes, projetos culturais e diversas atividades extra-
classe. Essas programacdes podem ser obtidas diretamente nas unidades de
ensino, na Central de Informacgdes da UNICAMP
(http://www.prefeitura. UNICAMP.br/) ou atraves do site:
http://www.UNICAMP.br
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